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TERMO DE REFERENCIA OBJETIVANDO A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
EM SERVICOS DE MANUTENGAO CORRETIVA E PREVENTIVA DO SISTEMA DE AR
CONDICIONADO DA BIBLIOTECA PARQUE ESTADUAL.

JUSTIFICATIVA

A Biblioteca Parque Estadual é um dos equipamentos culturais mais importantes para o

estado e cidade do Rio de Janeiro no que diz respeito a formacao do cidadao.

O prédio se anuncia de modo claro e visivel tornando esse espaco, referéncia da cultura do
Estado do Rio de Janeiro. Para o funcionamento adequado do edificio deseja-se, sempre que

possivel, buscar solugdes sustentaveis e de qualidade social.

Por esta razdo, faz-se necessaria a contratacdo de empresa de manutencdo e conservagdo do
sistema de ar condicionado da Biblioteca Parque Estadual (BPE), proporcionando assim um

ambiente saudavel, higiénico e com boa aparéncia a todos os usuarios da biblioteca.

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada nos
servicos de manutencdo preventiva e corretiva do sistema de ar condicionado ja implantado na
Biblioteca Parque Estadual (BPE).

2. PRAZO CONTRATUAL

O contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses a partir da data de sua assinatura, podendo

ser prorrogado, por interesse das partes.
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3. MODALIDADE DE LICITAGAO

TOMADA DE PRECO, do tipo Menor Prego.

4. LOCAL DE EXECUGAO

Os servicos contratados deverao ser executados nas dependéncias da Biblioteca Parque

Estadual (BPE), localizada a avenida Presidente Vargas, 1261, Centro — Rio de Janeiro.

5. CONTRATAGAO DE POSTOS DE SERVIGCOS

5.1. A contratacdo dar-se-a de acordo com o quadro de funcionarios e horarios a ser
acordado entre as partes previamente. Os nomes dos funcionarios deverdo ser

enviados previamente junto com a numeracdo de documentacao oficial.

TIPO DE POSTO FUNGCAO QUANTIDADE BPE

Visita Mensal. Engenheiro mecéanico responsavel, 1
habilitado para emitir ART, com
credenciamento do CREA-R]

Supervisdo semanal Técnico supervisor 1
Segunda-feira a Mecéanico de refrigeracao 1
domingo, inclusive
feriados
Segunda-feira a Técnico de automacdo elétrica 1
domingo, inclusive
feriados
TOTAL 4
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5.1.1. O quadro de funcionarios podera sofrer aumento ou diminuicdo a critério do
IDG.

5.2. A jornada de trabalho devera seguir os horarios de expediente da BPE, de modo
a garantir o atendimento pleno do funcionamento do espago, de segunda-feira a
domingos, incluindo feriados, de 08:00 as 20:00.

5.2.1. O horario podera sofrer alteracoes a critério do IDG.

6. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

6.1. O escopo do servico se refere a Prestacdo dos servicos de Manutencao
Preventiva Programada, relativas ao Sistema de Ar Condicionado instalados na BPE,
prestando servigos especializados conforme especificado abaixo e atendendo ao

dimensionamento das seguintes areas:

Areas Internas: Descricdo Area envolvida da PBE

DESCRICAO AREA ENVOLVIDA BPE
Subsolo 3.113,10 m2
Pavimento Térreo 3.857,10 m2
1° Pavimento 2.908,70 m2

Av. Presidente Vargas, 1261 CEP: 20071-004 - Centro - Rio de Janeiro

Tel: +55 (21) 2532-2661



Blbllo /G

P INSTITUTO
R U DE DESENVOLVIMENTQ

E GESTAQ
ESTADUAL
2° Pavimento 314,70 m=2
Areas externas (cobertas e descobertas) 1.064,15m?2

Total (Parcial)

11.257,75m?2

Total Geral

17.118,85 m?2

6.2. Plano de Manutencao Preventiva e Corretiva:

6.2.1.

Parafuso)

Unidade Resfriadora de Liquido Condensacao a Ar (Compressor

6.2.1.1. Servicos Mensais:

a)

b)

c)

d)

f)
g)

h)

Medicdo e registro das temperaturas de entrada e saida de agua gelada.

Medicdo e registro das temperaturas de entrada e saida do ar de

condensacdo.

Medicao e registro das pressodes do fluido refrigerante na sucgao e na

descarga do compressor parafuso.

Verificagao do nivel de dleo no carter (aplicdvel em compressores que

possuam visores de nivel).

Medicao e registro da corrente do compressor parafuso (fases R/S/T).
Medicao e registro da tensdo entre fases do compressor parafuso.
Limpeza geral da casa de maquinas.

Verificagdo do visor de liquido, quanto as condigdes de carga do fluido

refrigerante e quanto a presenga de umidade no sistema.
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i) Medicdo e registro da perda de pressdao da dgua entre a entrada e a saida

do evaporador.
j) Medicdo e registro da pressao diferencial de éleo.
k) Verificagao e limpeza da serpentina do condensador.

1) Verificagao e limpeza dos moto-ventiladores do condensador, mancais e

rolamentos (verificar ruidos anormais e lubrificagdo dos mancais).

m) Verificacdo do sistema de intertravamento elétrico (chaves de fluxo de

agua).
n) Verificacdo e limpeza do painel de comando.
0) Reaperto dos terminais do compressor parafuso.
p) Verificacdo e limpeza da chave de partida, contatos e aperto de terminais.

q) Verificacdo das ligacdes elétricas de intercomunicacdo entre os maddulos e

reaperto dos respectivos terminais. *
r) Verificagdo do aterramento do mdédulo eletronico. *

s) Verificacdo da existéncia de pontos de condensacdo (tubulagdo

frigorigena, tubulagdo hidraulica e evaporador).

t) Verificacdo de todas as leituras didrias e comparagdo com os parametros

de projeto e dados de placa do equipamento (supervisao).
u) Limpeza externa geral do equipamento.

v) Supervisdo: Repassar as folhas de medicdo com o operador sugerindo

eventuais ajustes e corregoes.

6.2.1.2. Servicos Semestrais:
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Verificagdo do ponto de ajuste do termostato de seguranca (anti-

congelamento).

Verificacdo do ponto de ajuste dos estagios de capacidade (termostato de

operacgao).

Verificagdo e eventual limpeza interna dos tubos do evaporador

(varetamento).

Verificagdo do funcionamento da resisténcia de aquecimento do 6leo no

carter.

Verificagdo da pintura e eventuais retoques.

6.2.1.3. Servigos Anuais:

a)
b)
c)

d)

6.2.2.

Verificagdo da continuidade das bobinas do compressor parafuso.
Verificagdo do isolamento das bobinas do compressor parafuso.
Verificagdo do nivelamento da base e dos amortecedores de vibragao.

Aplicavel somente em equipamentos que possuam painéis com dispositivos

eletronicos.

Inversores de Frequéncia

6.2.2.1. Servigos Mensais:

a)
b)
)

d)

Verificagdo das mensagens no “display” eletronico.
Verificagdo dos parametros ajustados no “display” (parametrizacao).
Verificar o ajuste da frequéncia maxima e minima.

Medicdo e registro das tensdes e correntes de entrada e saida do inversor.
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e) Verificacao e reaperto dos bornes e verificacdo de eventual

superaquecimento interno do maédulo.
f) Verificacdo do aterramento elétrico.

g) Limpeza interna e externa do médulo.

Observagao: Na limpeza interna, o inversor devera estar desligado, aguardando

aproximadamente 15 minutos para desenergizacao antes de iniciar o servigo.

6.2.3. Conjuntos Moto-Bomba
6.2.3.1. Servigos Mensais:

a) Verificacdo da gaxeta e do prensa-gaxeta (ou verificacdo da vedacdo do

selo mecéanico,para bombas que utilizam este tipo de vedacéo).
b) Verificacdo e limpeza do filtro Y.

c) Verificagdo do alinhamento do motor e da bomba com eventual ajuste do

acoplamento.
d) Verificacdo do nivel de dleo ou graxa (complementar se necessario).
e) Medicdo e registro da corrente e da tensdo do motor elétrico.
f) Verificacdo de vibracGes e ruidos anormais.

g) Verificagdo dos conduites, boxes e tampas das caixas de passagem da

fiacdo elétrica.
h) Verificacdo e limpeza do quadro elétrico e reaperto dos terminais.
i) Verificacdo e limpeza dos componentes dos quadros elétricos.
j) Verificagdo do aterramento elétrico.

k) Limpeza das carcagas da bomba e do motor.
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1) Verificagdo dos tubos flexiveis (mangotes ou juntas) de interligacao as

tubulagdes de sucgao e recalque.

m) Medicdo e registro das pressdes de succao e recalque.

6.2.3.2. Servicos Semestrais:
a) Substituicdo do lubrificante, se necessario.
b) Verificacdo da pintura e eventuais retoques.
c) Verificacdo da continuidade das bobinas do motor elétrico.
d) Verificacdo do isolamento das bobinas do motor elétrico.

e) Verificagdo do nivelamento da base e dos amortecedores de vibragao.

6.2.4. Condicionadores de Ar Tipo Fan-Coil
6.2.4.1. Servicos Mensais:

a) Verificacdo e limpeza dos filtros de ar (para filtros lavaveis). Impregnar

6leo adesivo (no caso de filtros metalicos).

b) Verificacdo dos filtros de ar (para filtros descartaveis). Para
condicionadores que possuem filtros finos do tipo “bolsa”, fazer a medicdo

da pressdo diferencial para verificar o grau de saturacao.

c) Verificagdo dos mandmetros e da posicao dos sensores do pressostato

diferencial dos filtros (se houver).

d) Verificagdo dos suportes, armacoes e presilhas dos filtros (verificar se ndo

existe “by pass” de ar pelas armacgdes).

e) Verificagdo e eventual corregao do alinhamento e fixagdo das polias dos
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ventiladores e motores, de insuflamento e retorno (para condicionadores
que possuem dois ventiladores, um para insuflamento e o outro para

retorno).

f) Verificacao e eventual correcdo da tensdo e alinhamento das correias dos

ventiladores e motores (idem anterior).
g) Verificacdo de vibracoes e ruidos anormais.

h) Verificagdo dos rolamentos, mancais e suportes dos ventiladores, com

eventual reaperto e lubrificagao.

i) Limpeza das bandejas e dos drenos, com a utilizacao de produtos

biodegradaveis.

j) Verificacdo da vedacao e das condigoes fisicas do isolamento dos painéis

do gabinete modular (verificar todos os maddulos).
k) Medicdo e registro da corrente e da tensao dos motores dos ventiladores.

1) Medicdo e registro das temperaturas do ar de insuflamento, ambiente,

retorno e ar externo.

m) Medicdo das temperaturas de entrada e saida da dgua gelada na

serpentina de refrigeracdo (se possivel).

n) Medicdo e registro das temperaturas de entrada e saida da agua quente

(ou vapor) na serpentina de aquecimento (se possivel).

0) Verificagdo e limpeza do reservatério da resisténcia de vapor e tubo

difusor para condicionadores com sistema de umidificagdo.

p) Verificacdo do compartimento de mistura (posicao dos dampers de

regulagem do ar de retorno e de ar externo).

q) Verificacdo dos conduites, boxes e tampas das caixas de passagem da

fiagdo elétrica. Verificagdao e limpeza do quadro elétrico e reaperto dos

Av. Presidente Vargas, 1261 CEP: 20071-004 - Centro - Rio de Janeiro

Tel: +55 (21) 2532-2661



bllo

e teca
INSTITUTO
R Q U E DE DESENVOLVIMENTO

E GESTAQ
ESTADUAL

terminais.
r) Verificacdo e limpeza dos componentes dos quadros elétricos.
s) Verificacdo do aterramento elétrico.

t) Verificagdo da atuacdo e regulagem dos termostatos de refrigeracgao,

aguecimento e umidificacao (se houver).

u) Verificacdo da atuacdo das valvulas de regulagem motorizadas, e

dispositivos de protecdo/ intertravamento.
v) Verificacdo dos drenos em relacdo aos ralos das casas de maquinas.
w) Verificagdo de vazamentos de agua gelada e pontos de condensacéo.
x) Limpeza externa do gabinete modular.
y) Limpeza geral da casa de maquinas.

z) Verificagdo da existéncia de objetos ndo pertencentes ao sistema de ar

condicionado dentro da casa de maquinas.
6.2.4.2, Servicos Semestrais:

a) Limpeza das serpentinas de refrigeracdo e aquecimento (agua ou vapor),
com a utilizacdo de produtos biodegradaveis. Pentear as aletas de

aluminio.
b) Verificacdo e limpeza do filtro Y.

c) Verificagdo do estado de conservacao do isolamento termo-acustico do

gabinete modular.

d) Verificagdo da pintura do gabinete e componentes, com eventuais

retoques.

e) Verificagao do nivelamento do gabinete em relagdo ao piso.
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f) Verificacdo da continuidade das bobinas dos motores elétricos dos

ventiladores.

g) Verificacdo do isolamento das bobinas dos motores elétricos dos

ventiladores.

Ventilador ou Exaustor
1. Servicos Mensais:

Verificagdo e eventual correcdo do alinhamento das polias do ventilador e do

motor (para transmissdao com polias e correias).

Verificagdo e eventual correcdo da tensao e alinhamento das correias do

ventilador e do motor.

Verificagdo e alinhamento do conjunto moto-ventilador (para transmissao
direta).

Verificagdo dos rolamentos, mancais, protetores e suportes do ventilador,

com eventual reaperto e lubrificagcdo (mancais).

Limpeza externa do ventilador e do rotor (no caso de centrifugo) ou pas (no

caso de axial).
Limpeza externa do motor elétrico.

Medicdo e registro da corrente e da tensdo do motor elétrico. Verificagdo de

vibragoes e ruidos anormais.

Verificagdo dos conduites, boxes e tampas das caixas de passagem da fiagao

elétrica.
Verificacdo e limpeza do quadro elétrico e reaperto dos terminais.

Verificagdo e limpeza dos componentes dos quadros elétricos.
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k) Verificacdo do aterramento elétrico.

1) Limpeza geral da casa de maquinas.

6.2.5.2. Servicos Semestrais:

a) Verificagdo da pintura e eventuais retoques.

b) Verificacdo de vazamento de ar nas juncgoes flexiveis (lonas).
c) Verificacdo da continuidade das bobinas do motor elétrico.
d) Verificacdo do isolamento das bobinas do motor elétrico.

e) Verificagdo do nivelamento da base e dos amortecedores de vibragao.

6.2.6. Quadro Elétrico Geral (Unidades Resfriadoras e Bombas)
6.2.6.1. Servicos Mensais:

a) Verificacdo do local de instalagdo do quadro (verificar se o ambiente é bem

ventilado).

b) Limpeza interna do gabinete, utilizando produto dielétrico (eliminar eventuais

focos de ferrugem).

c) Limpeza externa do gabinete, utilizando pano ou estopa levemente umedecida

(eliminar eventuais focos de ferrugem).

d) Verificacdo do funcionamento de todos os componentes eletromecéanicos.
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e) Verificacdo das botoeiras e lampadas de sinalizacao.

f) Verificacdo e reaperto de barramentos, terminais, régua de bornes e parafusos

de fixacgao.
g) Verificagdo de superagquecimento de fios e cabos.
h) Verificagdo da fixagao dos fusiveis.
i) Verificacdo da existéncia de ligagdes clandestinas e improvisadas.
j) Verificacdo e limpeza dos contatos principais e auxiliares.
k) Verificagdo do funcionamento e do intertravamento dos contatores principais.
1) Verificacdo da operacao das chaves magnéticas.
m) Verificacdo da atuacdo das chaves de alimentacdao e dos disjuntores.
n) Verificagdo do funcionamento dos relés.
0) Medicdo e registro da corrente e da tensdo na entrada do quadro.
p) Verificacdo da corrente e da tensdo nos circuitos.

q) Verificacdo do sistema de aterramento.

6.2.7. Sistema de Distribuicdo de Ar
6.2.7.1. Servicos Mensais:

a) Verificacdo e limpeza do filtro de ar exterior e casa de maquinas.

b) Verificacdo da existéncia de objetos ndo pertencentes ao sistema de ar

condicionado dentro da casa de maquinas.

c) Verificacdo do posicionamento dos dampers de ar exterior, insuflamento e
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retorno.

Verificacdo de vazamentos em juntas flexiveis e dutos dentro da casa de

magquinas.

Verificagdo e corregdo da protecdo do isolamento térmico (utilizar fitas de

aluminio).

Verificagao do nivel de saturagao dos filtros absolutos e das borrachas de

vedacdo (para sistemas que possuem este tipo de filtro).

6.2.8. Sistema Hidraulico

6.2.8.1. Servigos Mensais:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Verificacdo e limpeza dos filtros tipo Y.

Verificagdo da pintura da tubulagdo de agua de condensacgdo (eliminar eventuais

focos de corrosao).
Limpeza da tubulacdao e conexdes.
Verificagdo da atuacdo das valvulas tipo globo, borboleta, gaveta e de retencdo.

Verificacdo de eventuais vazamentos, principalmente nas conexdes com o0s

equipamentos.

Verificagdo do isolamento térmico da tubulagcdo de dgua gelada (verificar se ndo

existem pontos de condensacgdo).
Limpeza do aluminio de protecao do isolamento térmico com pano Umido.

Analisar a eficiéncia do tratamento quimico realizado mensalmente pela empresa

especialista responsavel.
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6.2.8.2. Servicos Anuais:
a) Limpeza e enceramento do aluminio de protecdao do isolamento térmico.

b) Verificacdo do nivel de incrustacdao e corrosao das paredes internas dos tubos.

6.2.9. Controles e Instrumentacao Geral
6.2.9.1. Servicos Mensais:

a) Verificacdo da atuacdo dos termostatos de controle de temperatura ambiente,
com eventual ajuste do “set point” se necessario (inclusive os termostatos de

segurancga).
b) Verificacdo da posicao correta dos sensores.
c) Verificacdo da atuagdao dos motores das valvulas motorizadas (atuadores).

d) Verificacdo da atuacdo do sistema de “by pass” pressostatico (sensor de

pressdo, pressostato, atuador e valvula).

e) Verificacdo da atuacdo das chaves de fluxo de ar e verificagdo dos

intertravamentos.

f) Verificacdo da atuacdo das chaves de fluxo de agua e verificacdo dos

intertravamentos.

g) Verificagdo da atuagdo dos umidostatos, com eventual ajuste do “set point” se

necessario.

h) Verificagdo da atuagdo dos termostatos de acionamento dos ventiladores das

torres de resfriamento.

i) Verificagdo do estado fisico e de funcionamento de mandmetros e termdmetros
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da rede hidraulica.

j) Verificacdo dos sensores de pressao que acionam inversores de frequéncia.

Observacao: Nos casos de sistemas com automacao, com sistema supervisoério
utilizando controladoras microprocessadas para controle dos parametros, deverdo ser

feitas as rotinas especificas relatadas em “"AUTOMACAQ".

6.2.10. Analise e Avaliacao de Qualidade do Ar

Deverdo ser realizadas analises semestrais afim de diagnosticar a atual situagdo dos
ambientes atendidos pelo Sistema de Ar Condicionado em obediéncia a Resolugdo

Normativa n® 176 do Ministério da Salude. O resultado desse processo devera estar
representado em laudos detalhados indicando a necessidade ou ndo de intervengdo

para identificacdo das fontes ativas.

a) Anadlise Técnica 01: Controle microbioldgico do ar;
b) Analise Técnica 02: Determinacao de Diéxido de Carbono (CO2);

c) Analise Técnica 03: Determinagdo das condigdes termohigrométricas do ar e a

influéncia da velocidade e distribuicdo do ar no conforto humano;

d) Analise Técnica 04: Determinagdo de aerodispersdides.

6.3. Cronograma das Atividades

Devera ser apresentado um cronograma com descricdo das agdes especificadas acima,

afim de controlar e acompanhar a realizacao dos servicos.
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7. Listagem de Equipamentos dos Prédios Principal e Anexo (Teatro Alcione Aradjo ,

Biblioteca Infantil e Restaurante)

Cap.
Item TAG Equipamento Area Atendida Qtde | (TR)
Unidade Resfriadora de
Liquidos - Condensacéo a Central de Agua
1 UR-01/02 Ar Gelada 2 215,2
Unidade Resfriadora de
Liquidos - Condensacdo a Central de Agua
2 UR - 03 Ar (Sistema 24h) Gelada 1 27,5
BAGP-01 / 02 Central de Agua
3 / 03R Bomba de Agua Gelada Gelada 3 -
BAGS-01 / 02 Central de Agua
4 / O3R Bomba de Agua Gelada Gelada 3 -
BAGS-04 / , Central de Agua
5 05R Bomba de Agua Gelada Gelada 2 -
6 FCS-01 Fancoil Biblioteca térreo 1 6
7 FCS-02 Fancoil Biblioteca térreo 1 12,5
CAFE LITERARIO
8 FCS-03/14 Fancoil (SS) 2 4
BIBLIOTECA
9 FCS-04 Fancoil (TERREO) 1 12,5
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10 FCS-05 Fancoil AUDITORIO (SS) 7,5
BIBLIOTECA

11 FCS-06 Fancoil (TERREOQ) 9
BIBLIOTECA

12 FCS-07 Fancoil (TERREOQ) 6

13 FCS-08 Fancoil AR EXTERIOR (SS) 12,5

14 FCS-09 Fancoil AR EXTERNO 6

DEPOSITO LIV. 1/2 E

15 FCS-10 Fancoil SEB 17,5
BIBLIOTECA

16 FCS-11 Fancoil (TERREO) 15
BIBLIOTECA

17 FCS-12 Fancoil (TERREO) 6
BIBLIOTECA

18 FCS-13 Fancoil (TERREO) 17,5
BIBLIOTECA

19 FCS-15/16R Fancoil (TERREO) 6

BIBLIOTECA ( 1°

20 FCS - 17 a 20 |Fancoil PAV.) 30

21 FCBS- 01 Fancolete SEB (SS) 1,7

22 FCBS- 02/03 Fancolete PROCESS. TEC. (SS) 1,7

ADMINISTRACAO
23 FCBS- 04 Fancolete BPE (SS) 1,7
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24 FCBS- 05 Fancolete PROFISSIONAIS (SS) 1,48
MULTIPLO USO 2
25 FCBS- 06/11 Fancolete (SS) 1,7
MULTIPLO USO 1
26 FCBS- 07/12 Fancolete (SS) 1,7
27 FCBS- 08 Fancolete DESINFECCAO 1,7
28 FCBS- 09 Fancolete RESTAURO 1,7
29 FCBS- 10 Fancolete TRIAGEM 1,7
30 FCBS- 13/14R |Fancolete SERVIDOR 2,6
31 FCBS- 15/16R |Fancolete NO BREAK 2,6
32 FCBS- 17/18 Fancolete MULTIPLO USO 3 2,6
33 FCBS- 19 Fancolete CAMARIM 2,8
34 FCBS- 20 Fancolete CAMARIM 2,8
FCBT - ESTUDIOS /
35 01/02/03 Fancolete GRAVACAO 2,8
BIBLIOTECA (1°
36 FC1-01 a 03 Fancolete PAVIMENTO) 30
EC-01 e EC- Sanitarios 1°
37 02R Exaustor Pavimento -
EC-03 e EC- Sanitarios 1°
38 04R Exaustor Pavimento -
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Biblioteca Infantil
(Térreo prédio
39 FCT-1 anexo) 1 8,5
Sagudo (Térreo
40 FCT-2 prédio anexo) 1 13,7
Multiuso (prédio
41 FC2 -1/2 anexo) 2 17,1
42 FC2-3 Foyer (prédio anexo) 1 9,5
Restaurante (prédio
43 FCC-1/2 anexo) 2 7,9
44 FCC2-3 Camarim 1 1 2,5
45 FCC2-4 Camarim 2 1 2,5

8. Fazem parte desta TR os seguintes anexos:

Anexo 1 - Memorial Descritivo do Sistema de Ar Condicionado e Ventilagdo Mecanica da
Biblioteca Publica do Estado do Rio de Janeiro elaborado pela DW Engenharia Ltda. - MD 1028-
01

Anexo 2 - Plantas de Condicionamento de ar do Prédio Principal - subsolo, térreo e 1°

pavimentos e plantas do Prédio Anexo, incluindo o Restaurante.

9. FISCALIZACAO E CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

9.1. N3o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de

todos os servigos, 3 CONTRATANTE é reservado o direito de, sem que de qualquer forma
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restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacao sobre os servicos, diretamente ou por prepostos designados, podendo para

isso:

a) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de funcionario da
CONTRATADA que estiver sem uniforme ou crachd, que embaracar ou dificultar a sua

fiscalizacdao ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

b) Examinar as Carteiras Profissionais dos funcionarios colocados ao seu servigo, para

comprovar o registro de funcao profissional;

C) Executar mensalmente a medicdo dos servicos efetivamente prestados,
descontando-se o equivalente aos nao realizados, desde que por motivos imputaveis a

CONTRATADA, sem prejuizo das demais sangdes disciplinadas em contrato;

d) Solicitar aos supervisores/encarregados da CONTRATADA o reparo/correcao de

eventual imperfeicdo na execucao dos servicos.
10. PRAZO E DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O Pagamento devera ser efetuado mensalmente a CONTRATADA em até 10 (dez)
dias (teis do més subsequente a prestacdo de servigos, apds comprovagdo do
pagamento dos salarios dos empregados vinculados ao contrato, relativos ao més da
competéncia da prestacdo dos servicos e do recolhimento de todos os encargos e
contribuicGes sociais (Fundo de Garantia do Tempo de Servico e Previdéncia Social)
inerentes a contratagdo, correspondente ao més da Ultima competéncia vencida, bem
como, apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo gestor do Contrato,
gue devera ser entregue na sede da BPE, localizada na Avenida Presidente Vargas, 1261,

Centro - RJ, no andar térreo.
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10.2. Para comprovacao da regularidade dos encargos trabalhistas e previdenciarios
exigidos, a CONTRATADA devera apresentar copia dos documentos relacionados a seguir,

sendo autenticadas em Cartério as que constarem autenticagdo bancaria:

a) Folha de Pagamento Analitica referente ao més do servigo prestado
b) Guia de recolhimento do INSS

C) Guia de recolhimento do FGTS

d) Protocolo de Envio do Conectividade Social

e) Relacdo dos Trabalhadores (RE)

f) Relacdo do Tomador de Servico/ Obra (RET)

g) Relatério Analitico de GPS

h) Relatério Analitico de GRF

i) Comprovante de declaragao das contribuigdes a recolher a Previdéncia Social.

11. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, além da disponibilizacdo de mao de obra, materiais e equipamentos necessarios

para a perfeita execugdo dos servicos nas areas sobrescritas, obriga-se a:

11.1. Responsabilizar-se integralmente pelos servigcos contratados, nos termos da

legislacdo vigente, bem como as normas da ABNT que regulam a prestacdo dos servicos;

11.2. Designar por escrito, no ato do recebimento da Autorizacdo de Servigos,
preposto(s) que tenham poderes para resolugdo de possiveis ocorréncias durante a sua

execucgao;
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11.3. Disponibilizar empregados qualificados em quantidade necessaria, portando
crachd com foto recente e com sua fungao profissional devidamente registrada nas

carteiras de trabalho;

11.4. A CONTRATADA devera fornecer uniformes e seus complementos a mao-de-obra
envolvida e de acordo com o disposto em Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de

Trabalho, como calga, camisa, sapato/bota, luvas;

11.5. Proceder a contratacdo ou comprovar a existéncia de aprendizes no seu quadro
funcional, em cumprimento ao que determina o artigo 429 da CLT, que trata da
obrigatoriedade da contratacdo de aprendizes por estabelecimentos de qualquer

natureza, independentemente do nimero de empregados;
11.6. Manter seu pessoal provido dos Equipamentos de Protecao Individual - EPI's;

11.7. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugdao dos servigos,
em perfeitas condicGes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24
(vinte e quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de
protecdo, de modo a evitar danos na rede elétrica, tendo em vista que as Bibliotecas

Parques possuem rede elétrica de 110w e 200w;

11.8. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade,

de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da CONTRATANTE;

11.9. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucdo e supervisao permanente
dos servicos, de maneira estruturada, mantendo durante o horario comercial suporte
para dar atendimento a eventuais necessidades para manutencdo das dareas e

equipamentos;

11.10. Nomear encarregados responsaveis pelos servicos, com a missdo de garantir o
bom andamento dos trabalhos. Estes encarregados terdo a obrigacao de reportarem-se,
quando houver necessidade, ao preposto dos servicos da CONTRATANTE e tomar as

providéncias pertinentes;

11.11. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
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atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal subito;

12. Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal e

as normas internas de seguranca e medicina do trabalho;

13. Instruir seus empregados quanto as necessidades de acatar as orientacbes da
CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca

e Medicina do Trabalho;
14. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;

15. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais e equipamentos em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas,

com a observancia as recomendagoes aceitas pela boa técnica, normas e legislagado;

16. Executar os servicos em horarios que ndo interfiram no bom andamento da rotina
de funcionamento da CONTRATANTE;

17. Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo sera mantido nas
dependéncias da execucdo dos servicos ou quaisquer outras instalacdes da
CONTRATANTE;

18. Atender de imediato as solicitacGes da CONTRATANTE quanto as substituicdes de
empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacao dos

Servigos;

19. Apresentar mensalmente os comprovantes de pagamentos dos salarios, beneficios

e encargos, respeitando o que determina a legislagdo trabalhista e previdenciaria;

.20. Os trabalhos deverao ser executados de forma a garantir os melhores resultados,

cabendo a CONTRATADA otimizar a gestdo de seus recursos - quer humanos quer
materiais - com vistas a qualidade dos servicos e a satisfagdo da CONTRATANTE,
praticando produtividade adequada aos varios tipos de trabalhos. A CONTRATADA
responsabilizar-se-&  integralmente  pelos servicos contratados, cumprindo

evidentemente, as disposicdes legais que interfiram em sua execugao.
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11.21. Enviar nome completo e RG dos funcionarios locados nas Bibliotecas Parques, para
controle de portaria, o funcionario que ndo constar na relagdo, nao tera o acesso liberado,

para ingresso nas Bibliotecas Parques.

11.22. A CONTRATADA ¢ a Unica e exclusiva responsavel pelos seus empregados, ficando
expressamente afastada a existéncia de qualquer relacdo de emprego com a
CONTRATANTE.

11.23. Utilizar somente profissionais capacitados, habilitados e sempre atualizados, para
fiel execucdo dos servigos a serem prestados, devendo possuir em seu quaro técnico,
pelo menos, um responsavel técnico para emissdo de ART - Anotacdo de

Responsabilidade Técnica;

11.24. Entregar a ART - Anotacdo de Responsabilidade Técnica, sendo condicdo para

pagamento da primeira parcela;

11.25. Reparar todo e qualquer defeito ocorrido no sistema de ventilagcdo e ar-
condicionado, encaminhando laudo técnico ao CONTRATANTE, no caso da necessidade

da substituicdo de pegas e/ou componentes.

12. OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE obriga-se a:

12.1. Exercer a fiscalizacdo dos servigos por técnicos especialmente designados;

12.2. Indicar instalagOes sanitarias, para uso dos empregados da CONTRATADA;

12.3. Destinar local para guarda de materiais e equipamentos;

12.4. Indicar vestiarios com armarios para uso dos empregados da CONTRATADA;
12.5. Analisar os documentos relativos a comprovagdo do pagamento de todos os

salarios, beneficios e encargos;
12.6. Indicar o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execugdo contratual;

12.7. Solicitar a CONTRATADA a substituicdo de qualquer material ou equipamento cujo
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uso seja considerado prejudicial a boa conservacao de seus pertences, equipamentos ou
instalagbes, ou ainda, que ndo atendam as necessidades e nivel de qualidade
estabelecido pela CONTRATANTE.

13. DAS PENALIDADES

Sem prejuizo das demais disposicoes pertinentes a espécie, fica consignado que na hipotese de
descumprimento de qualquer clausula do contrato, serd devido pela parte inadimplente o
pagamento de multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor total do contrato, sem

prejuizo do pagamento das perdas e danos e a possibilidade de rescisdo imediata.

14. PROPOSTA
14.1. A proposta devera conter as seguintes informagdes:

a) Preco em moeda nacional, com duas casas decimais, escrito em algarismo e por

extenso, compativeis com os pregos correntes no mercado;

b) Precos unitarios e totais de todos os itens que compdem o objeto, com duas casas
decimais, escritos em algarismos e por extenso. Em caso de divergéncia entre os pregos
unitarios e os totais, prevalecerdo os primeiros e entre os valores em algarismos e os

expressos por extenso, serdao levados em conta estes ultimos;

c) Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data da
apresentacdao. As propostas que omitirem os prazos de validade das mesmas serao

entendidas como validas pelo periodo supracitado;

d) Declarar que conhece todos os dados dos servicos para a execucao do objeto a ser

contrato;

e) Os seguintes dados da empresa: Razdo Social, enderego, telefone/fax, nimero do
CNPJ/MF, e-mail (se houver), banco, agéncia, nimero da conta corrente e praga de

pagamento.
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14.2. Sera desclassificada a proposta em desacordo com os termos deste Termo de
Referéncia, que se oponha a qualquer dispositivo legal vigente, ou a que consigne valores

excessivos ou manifestamente inexequiveis.

14.3. A proposta devera apresentar precos correntes e de mercado, sem quaisquer
acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria ou custo financeiro, devendo incluir
todas as despesas, tais como tributos, seguros e demais custos incidentes sobre o objeto
a ser contratado, sendo considerados como inclusos esses precos independentemente

de declaracdo do proponente.

15. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO

15.1. A participante, no ato da entrega da proposta, devera apresentar seguintes as
documentagdes:
a) Declaracdo de Visita Técnica que devera conter a assinatura de um representante

da CONTRATANTE;

b) Comprovacdo de capacidade técnica, em quantidade de no minimo 03 (trés),
emitidas por pessoa juridica de direito publico ou privado, cujo para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto

da contratacao;

C) Apresentar proposta comercial compativel com as exigéncias do item anterior;
d) Ato constitutivo da pessoa juridica;

e) Comprovante de Inscricdo e Situacdao Cadastral;

f) Inscricdo estadual e/ou municipal;

g) Certiddo Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado;
h) Certiddo Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Municipio;

i) Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida
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Ativa da Unido;

i) Certidao Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de

Terceiros;
k) Certificado de Regularidade do FGTS;
D) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

m) Certiddes negativas de protestos;

n) Relacao de empresas onde tenha prestado o tipo de servico objeto da Tomada de
Preco;
0) Declaragdo de no minimo duas empresas, atestando a realizacdo dos servicos

prestados e/ou atestado de capacidade técnica, emitido por érgdos publicos ou privados.

15.2. Poderdo participar desta TOMADA DE PRECO os interessados que atenderem a

todas as exigéncias deste Termo de Referéncia, inclusive quanto a documentacdo.

15.3. Ficarao impedidas de participar entidades que ndao possam ceder mao-de-obra em
regime de subordinagdo previsto no art. 39 da Consolidacao das Leis do Trabalho e,
consequentemente, ndo possam assegurar aos trabalhadores prestadores de servigos
todos os direitos sociais, trabalhistas e previdenciarios estabelecidos no art. 7° da

Constituicao Federal.

15.4. E vedada a subcontratacdo de outra empresa para prestacdo dos servicos

contratados;
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ANEXO - DECLARAGCAO DE CONHECIMENTO E ATESTADO DE VISTORIA

Declaramos, para fins de atendimento ao disposto no termo de referéncia, que vistoriamos as
dependéncias da Sede da BPE onde serdo executados os servigcos de manutencdo preventiva e
corretiva dos sistemas de ar-condicionado instalados na BPE, e tivemos acesso aos projetos
desses sistemas, estando inteirados das condigOes técnicas e do grau de dificuldade existente,
ndo cabendo, posteriormente, qualquer alegacdo de desconhecimento ou acréscimo de preco

por falta de informacgao.

Rio de Janeiro, de de 2014.

ASSINATURA E CARIMBO DA EMPRESA

Declaro que a empresa realizou vistoria nas

dependéncias da BPE e teve acesso aos projetos de manutencdo preventiva e corretiva dos

sistemas de ar-condicionado instalados na BPE.

Rio de Janeiro, de de 2014.

ASSINATURA IDG
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